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. M3 hiéu: QT.NV.03
CT['%EH THSS?;S YEU%IIJ:I{JTFI}-IIESI_(I ]? Ol N‘gay ban hanh: | 13/7/2022
TRANG CHAP HANH VIEN Lan ban hanh: 02
Trang: 2/8
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU




. Ma hidu: QT.NV.03
QUY TRINH N .
A 5 2 Ngay ban hanh: | 13/7/2022
CuC TS YEU CAU THAY DOI i
ANG CHAP HANH VIEN Lan ban hanh: 02
Trang: 3/8
SUA POI TAI LIEU
Yéu cé‘lu Trang / Phin . . . NOAY sita
sira doi/ lién quan Mo ta ngi dung sira doi | Lan sira doi g d%i
bo sung | viéc sira doi




Ma hiéu: QT.NV.03

QUY TRINH Ngay ban hanh: | 13/7/2022
CUCTHADS YEU CAU THAY DPOI 9% heh e
I’[RANH ]I,IG CHAP HANH VIEN Lan ban hanh: 02

Trang: 4/8

1. MUC PiCH

Quy dinh thong nhét trinh tw, tha tuc, thoi gian thuc hién yéu cau thay doi Chap
hanh vién.

2. PHAM VI

Quy trinh duogc ap dung d6i voi: Thu trudng, cac Pho Thu truong duoc phan cong,
Chéap hanh vién, duong su trong vu viéc thi hanh an; cadc phong, ban c6 lién quan gom:
Vian phong Cuc Thi hanh an dan su tinh; Phong Nghiép vu & T6 chure thi hanh an; Bo
phéan 1 cua.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN 1SO 9001:2015;

- Luat Thi hanh an dan sy s6 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat stra d6i, bd
sung mot sO di€u cua Luat Thi hanh &n dan sy s6 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Thi hanh an dan su;

- Nghi dinh sé 33/2020/NB-CP ngay 17/3/2020 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung
mdt s dicu ciia Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cta Chinh phil quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luét Thi hanh &n dan sy,

- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 ctia B6 Tu phap huéng din mot
s0 thu tuc v€ quan 1y hanh chinh va bi€u mau nghi¢p vu trong thi hanh 4n dan su.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

THADS: Thi hanh an dan sy
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QUY TRINH % Ngay ban hanh: | 13/7/2022
CUCTHADS YEU CAU THAY DOI 9ty e e
ING CHAP HANH VIEN Lan ban hanh: 02

Trang: 5/8

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Co sé phap ly

- Luat Thi hanh an dan sy s6 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luit stra d6i, bd
sung mot s6 diéu coa Luat Thi hanh 4n dan sy sb 64/2014/QH13 ngay
25/11/2014;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi hanh an dan su;

- Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2020 ctia Chinh phu stra doi, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 62/2015/NB-CP ngay 18/7/2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi hanh an dan su;
- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 ctuia B6 Tu phap hudng din mot
sO th tuc vé quan 1y hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dan su.

5.2 Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Pon dé nghi thay doi Chap hanh vién; gidy ty quyén X
(néu co)
2. Chirng minh nhéan dén, thé cin cudc hoic ho chiéu X
3.Ban 4n, Quyét dinh thi hanh an X

5.3 | S6 lwong ho so

01 bd

5.4 Thoi gian xur ly

05 ngay lam viéc

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan 1 ctra

5.6 |Lé phi




. Ma hiéu: QT.NV.03
QUY TRINH N .
A > = Ngay ban hanh: | 13/7/2022
CUCTHADS YEU CAU THAY DOI il
NG CHAP HANH VIEN Lan ban hanh: 02
Trang: 6/8
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
QUY TRINH XU LY CONG VIEC
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
B1 |NOp ho so dé nghi thay doi| Duong sy/ Gids hanh Pon dé nghi
Chap hanh vién nguoi dugce chinh BM.NV.03.01
uy quyén
B2 | Tiép nhdn hd so va ghi phiéu | Bo phan mot | Giohanh | Phiéu nhan don
nhan don, hen ngay tra ket clra chinh BM.NV.03.02
qua
B3 | Chuyén hd so cho phong | B¢ phan mét | 01 ngay
chuyén mén/ Chap hanh vién cua
B4 | Tham dinh ho so: | Lanh dao Cuc | 03 ngay
- Truong hop yéu cau thay doi Cong van phuc dap
Chap hanh vién khong c6 can
cu, co Va“}n bé}n tra 101 cho nguoi
co yeu cau ve viée khong co can
ctr thay doi Chap hanh vién. ’
- Truong hop, yéu cau thay Quyét dinh thay
do6i Chap hanh vién co6 can ctr doi Chap hanh vién
thi xem xet, ra quyét dinh thay
d6i Chap hanh vién
B5 | Tra két qua Bo phan mot | 01ngdy | Congvin phuc dap
clira hoglc Quyeét dinh thay
do61 Chap hanh vién
6. BIEU MAU
TT | Ma hi¢u Tén Biéu méu
1. BM.NV.03.01 | Pon dé nghi thay d6i Chap hanh vién
2, BM.NV.03.02 | Phi¢u nhén don
7. HO SO CAN LUU
TT Ho so luu
1. | Pon dé nghi thay doi chap hanh vién
2. | Quyét dinh thay d6i Chap hanh vién
3. | Vin ban phiic dap duong su/ ngudi duoc Gy quyén
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QUY TRINH ‘ —
CUCTHAD . QU ) Ngay ban hanh: | 13/7/2022
UC THARDS YEU CAU THAY POI gy Pan e
ING CHAP HANH VIEN Lan ban hanh: 02

Trang: 7/8

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuic

~ DPONDE NGHI
Ve viéc thay doi Chap hanh vién

Kinh gui: Cuc Thi hanh an dan St... ... ....cccccoeeeeeveeeeseeeeeeeen .

Ho tén nguoi yeu cau (trudng hop Gy quyén phai co gidy uy quyén va mot trong
cac gidy to sau day: can cudc cong dan; chang minh nhan dan; ho chiéu; gidy
x4c nhan cta Uy ban nhan dan cp x3 noi nguoi d6 cu tra):

DA CHI oo ——————
ChADP BANN VIBN ..ottt
c6 trach nhiém t6 chirc thi hanh Quyét dinh thi hanh an

sé; ...... ngéy ....... thang.......... nam... cda Cuc Thi hanh an dan su............

Ngu’(n phai thi hanh &n ...
Q1A CI: oo e e e e e
No6i dung yéu cau:

., ngay.... thang ... nam 20..
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi r0 ho, tén hodc diém chi)

BM.NV.03.01
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QUY TRINH Ngay ban hanh: | 13/7/2022
CUCTHADS YEU CAU THAY DPOI 9° heh e
ITRANII ]IVIG CHAP HANH VIEN Lan ban hanh: 02

Trang: 8/8

TONG CUC THIHANH ANDAN SU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THI HANH AN DAN SU...... Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ... /PND-CTHADS ... , ngay......thang.......nam 20....
PHIEU NHAN PON
Cuc Thi hanh an dan SU ..........oooiiiiiiiiiiieeeeeee,
Nhan don clla ONZ (DA): ...vvvviiiiiiie it nrree s
Q1 CHI: oot e e ettt —————————————————_
No6i dung don:

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

BM.NV.03.02




